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Fastighets Ab Victoria 4
TIETOSUOJASELOSTE

FASTIGHETSAKTIEBOLAGET KVARTERET VICTORIA (’Yhti¢”) toiminta ja sovellettava
lainsdadanto edellyttavat henkildtietojen kasittelemista ja talldin Yhtid toimii tietosuojalainsé&dannon
tarkoittamana rekisterinpitajana ("Rekisterinpitdja”’). Taman tietosuojaselosteen tarkoituksena on
informoida rekisteroityja Yhtion suorittamasta henkilttietojen kasittelysta.

Yhtion keraamat henkil6tiedot, niiden kayttétarkoitus ja sailytysaika:

1. Osake- / osakasluettelo

Laki edellyttdd osake- / osakasluettelon yllapitamista ja maarittda luetteloon merkittéavat tiedot.
Osake- / osakasluettelon tiedot sailytetdan lain edellyttaman ajan.

Rekisteri voi siséltaa seuraavia henkilttietoja:

- Osakkeenomistajan nimi ja postiosoite, luonnollisen henkildn syntymdaaika, mahdollisen
muun huoneiston hallintacikeuden haltijan nimi, mahdollinen tieto osakkeen
ulosmittauksesta.

2. Asukas- / vuokralaisluettelo

Asukasluetteloa / vuokralaisluetteloa tarvitaan Yhtion laissa maariteltyjen tehtavien
hoitamiseksi seka asukkaiden / vuokralaisten palvelemiseksi ja tiedottamiseksi.
Asukasluettelon / vuokralaisluettelon henkilttietoja sailytetddn niin kauan, kuin asukas tai
vuokralainen asuu tai on vuokralla Yhtidssd. Poismuuton jalkeen henkilétietoja voidaan
sdilyttaa ja kayttaa sen ajan ja siina laajuudessa kuin se on tarpeellista laskutuksen, perinnan
ja oikeudellisten toimenpiteiden takia.

Rekisteri voi sisaltda seuraavia henkilttietoja:

- Asukkaan tai vuokralaisen nimi, syntymdaika tai henkilotunnus, jos rekisterdidyn
yksiselitteinen yksiléiminen on tarkeaa rekisterdidyn tai rekisterinpitdjan oikeuksien ja
velvollisuuksien  toteuttamiseksi, osoite, s&hkdpostiosoite ja  puhelinnumero,
yritysvuokralaisten osalta edustajan / yhteyshenkilon nimi, sahk&postiosoite ja
puhelinnumero, muut hallinnon hoidon ja kiinteiston seka rakennusten yllapidon kannalta
valttamattomat henkildtiedot (esimerkiksi muuttopdiva, tieto tehdyista vikailmoituksista).

3. Autopaikkaluettelo

Autopaikkojen hallinnointiin  ja laskutukseen tarvitaan autopaikan haltijoiden tiedot.
Autopaikkaluettelon henkildtietoja sailytetddn niin kauan, kun kyseinen henkild kayttaa
autopaikkaa, jonka jalkeen henkilotietoja voidaan sailyttdd ja kayttdd sen ajan ja siina
laajuudessa kuin se on tarpeellista laskutuksen, perinnan ja oikeudellisten toimenpiteiden takia.

Rekisteri voi siséltda seuraavia henkilttietoja:

- Autopaikan haltijan nimi, syntymdaaika tai henkildtunnus, jos rekisterdidyn yksiselitteinen
yksildiminen on tarkeaa rekisterdidyn tai rekisterinpitdjan oikeuksien ja velvollisuuksien
toteuttamiseksi, osoite, séhkbpostiosoite ja puhelinnumero, yritysvuokralaisten osalta
edustajan / yhteyshenkiloén nimi, sdhkdpostiosoite ja puhelinnumero.

4., Remonttirekisteri
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Remonttirekisteriin kerataén tiedot osakkaiden muutostdistéd ja remonteista. Tiedot ovat
tarpeen Yhtidn lain mukaisten velvoitteiden tayttdmiseksi, kuten esimerkiksi osakkaiden
muutostdiden valvomiseksi. Remonttirekisterin tiedot sailytetédén lain edellyttdmén ajan.

Rekisteri voi sisaltda seuraavia henkilétietoja:

- Osakkeenomistajan nimi, osoite, sdhkdpostisoite ja puhelinnumero tai mahdollisen muun
yhteyshenkilon vastaavat yhteystiedot, tydnsuorittajien (esimerkiksi suunnittelija,
urakoitsija, valvoja) nimi, séhkdpostiosoite ja puhelinnumero.

5. Vastikkeiden ja muiden maksujen maksajat

Yhtion talouden hoitaminen edellyttdd vastikkeiden, lainaosuuksien ja muiden maksujen
(esimerkiksi saunavuoromaksu) maksajien henkilotietojen kasittelyd. Tiedot sailytetddn niin
pitkdan kuin se on tarpeellista Yhtion kirjanpidon, laskutuksen, perinndn ja oikeudellisten
toimenpiteiden takia.

Rekisteri voi sisaltda seuraavia henkilttietoja:

- Maksajan nimi, syntymaaika tai henkilétunnus, jos rekisterdidyn yksiselitteinen
yksiléiminen on tarkeda rekisterdidyn tai rekisterinpitdjan oikeuksien ja velvollisuuksien
toteuttamiseksi, pankkiyhteystiedot sek& osoite, sahkopostiosoite ja puhelinnumero,
tarvittavat tiedot maksuista ja maksuhistoriasta, perinndsta, mahdollisista lainaosuuksista
ja niihin liittyvistd suorituksista, muut Yhtion talouden ja hallinnon hoidon kannalta
valttdmattomat henkildtiedot.

6. Hallitusrekisteri
Hallituksen jasenista keratdan henkilotietoja laissa méaariteltyjen tehtavien ja velvoitteiden
hoitamiseksi. Hallituksen jasenten tiedot on myds ilmoitettava kaupparekisteriin. Hallituksen

jasenten tiedot sailytetaén lain edellyttaméan ajan.

Rekisteri voi sisaltda seuraavia henkilttietoja:

- Hallituksen  jasenen  nimi,  sahkopostiosoite,  puhelinnumero,  syntymaaika,
hallitusjasenyyden ajankohta sekd pankkiyhteystiedot kokouspalkkioiden maksamista
varten.

7. Poytakirjarekisteri

Laki edellyttdd, ettd hallituksen kokouksista ja yhtiokokouksista laaditaan pdoytakirjat.
Kasiteltavista ja paatettavista asioista riippuen poytakirjat saattavat sisaltdd myods osakkaiden,
asukkaiden, vuokralaisten tai palveluntuottajien henkiltietoja. Pdytakirjat sailytetdan lain
edellyttamén ajan.

Rekisteri voi sisaltda seuraavia henkilétietoja:
- Hallituksen kokousten seké yhtiokokousten poytékirjojen sisaltdmat henkiltiedot.

8. Palveluntuottaja- / sopimusrekisteri

Yhtié tarvitsee palveluntuottajiensa sekd muiden sopimuskumppaniensa (esimerkiksi
huoltoyhtio, tilintarkastaja) yhteyshenkildiden nimet ja yhteystiedot kyseisen sopimussuhteen
hoitamiseksi. Tiedot sailytetddn sopimussuhteen voimassaoloajan sekd sen jalkeen niin
pitkdan kuin on tarpeen Yhtion oikeuksien ja velvollisuuksien toteuttamiseksi.

Rekisteri voi sisaltda seuraavia henkilétietoja:
- Palveluntuottajien ja sopimuskumppaneiden tai niiden yhteyshenkildiden nimi,
sahkdpostiosoite ja puhelinnumero.
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9. Tallentava kameravalvonta

Henkiltietoja keratédén vaarinkaytosten tai rikosten ehkaisemiseksi ja selvittdmiseksi seka
asukkaiden turvallisuuden takaamiseksi. Tallentavan valvontakameran henkilétietoja voivat
tarkastella vain esitutkintaviranomaiset. Kuvatallenteita sailytetdan tietyn ajan, arvio pari
kuukautta.

Rekisteri voi sisaltaa seuraavia henkilttietoja:

Tallentavasta kameravalvonnasta on laadittu erillinen tietosuojaseloste.

10. Sahkoinen kulunvalvonta

llog lukkojen osalta Kulunvalvontaa suoritetaan vaarinkaytdsten tai rikosten ehkéisemiseksi ja
selvittamiseksi seka asukkaiden turvallisuuden takaamiseksi. S&hkoisen kulunvalvonnan
henkildtietoja voivat tarkastella vain esitutkintaviranomaiset. Kulunvalvontatietoja sailytetdan
toistaiseksi.

Rekisterin sisaltamat henkildtiedot:
- Asukkaiden kulkutiedot, jotka voidaan yhdistaa tiettyyn avaimeen ja siten henkiloon.

Henkil6tietojen kasittelija ja yhteyshenkil6:

Yhtitn isédnndintia hoitaa Realia Management Oy ("Realia”) ja isdnndintipalveluita tuottaessaan
Realia toimii henkildtietojen kasittelijana. Yhtion ja Realian valilla on tietosuojalainséddannon
edellyttdm& sopimus henkildtietojen kasittelystd ja Realia on sitoutunut noudattamaan
salassapitovelvoitetta seka toteuttamaan riittavat tekniset ja organisatoriset toimet tietosuojan
varmistamiseksi.

Henkilotietojen kasittelyyn liittyvissa kysymyksissa rekisterdidyt voivat olla yhteydessa Yhtion
isannaitsijaan.

Tietojen lahde:
Henkil6tiedot saadaan paasaantoisesti rekisterdidyilta itseltaan. Lisaksi tietoja voidaan paivittaa
viranomaislahteistéa tai muilta palveluntarjoajilta, milla varmistetaan tietojen ajantasaisuus.
Vuokralaisten tietoja voidaan saada my6s vuokranantajilta.

Tietojen luovutukset:

Henkilotietoihin  on péaéasy Yhtion hallituksella, isdnndintipalveluiden tuottajalla seka
toiminnantarkastajalla ja / tai tilintarkastajalla omien tehtaviensa hoitamiseksi.

Tietoja voidaan luovuttaa Yhtion asukkaalle, osakkaalle tai viranomaistaholle vain
lainsdadannon edellyttdmalla tavalla. Tietoja voidaan luovuttaa perintdtoimistolle saatavien
perimiseksi. Tietoja voidaan luovuttaa myds Yhtion palveluntuottajille, kuten huoltoyhtitlle,
palveluiden tuottamisen edellyttdmassé laajuudessa.

Tietoja ei luovuteta EU- tai ETA-alueen ulkopuolelle.
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Tietojen suojaaminen:

Tiedot suojataan asianmukaisin teknisin ja organisatorisin toimenpitein. Paperinen aineisto
sailytetadn lukitussa tilassa. Sahkoinen aineisto suojataan teknisin toimenpitein ja
kayttdoikeudet jarjestelmiin mydnnetaan vain niille henkildille, joille se on tydnsa tai tehtavansa
puolesta tarpeen. Yhtio edellyttaa riittdvia teknisia ja organisatorisia suojaamistoimenpiteita
myos Kkaikilta henkilttietojen kasittelijoilta.

Rekisterdityjen oikeudet:

Rekisteroidylla on oikeus saada vahvistus siitd, kasitteleekd Yhtidé hanta koskevia
henkilttietoja. Mikali tietoja kasitellaén, on rekisterdidylla oikeus saada jaljennds kasiteltavista
henkilttiedoista. Jos henkildtiedoissa on puute, virhe tai muu epatarkkuus tai mikali tieto on
vanhentunut, on rekisterdidylla oikeus pyytaa tietojensa oikaisemista.

Rekisterdidylla on oikeus tietyissa tilanteissa rajoittaa henkildtietojen kéasittelyd. Tama oikeus
on esimerkiksi tilanteessa, jossa rekisterdity kiistdd henkilotietojensa oikeellisuuden tai
kasittelyn lainmukaisuuden. Talloin kasittelya rajoitetaan tietojen oikeellisuuden ja kasittelyn
lainmukaisuuden varmistamisen ajaksi.

Rekisteroidylla on oikeus pyytaa hanta koskevien henkilttietojen poistamista. Kyseinen oikeus
tulee kyseeseen vain, mikali henkilttietoja ei enaa tarvita niihin tarkoituksiin, joita varten ne
kerattin eika kasittelylle ole muuta laillista perustetta eikd tietoja tarvitse sailyttdd lain
perusteella. Tietoja ei siis ole mahdollista poistaa sinéd aikana, kun niiden sdilyttamiselle on
oikeudellinen peruste.

Mikali henkilttietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, on rekisterdidylla milloin
tahansa oikeus peruuttaa suostumus. Selvyyden vuoksi todetaan kuitenkin, ettd Yhtion
suorittama henkilttietojen kasittely ei padsaantdisesti perustu suostumukseen.

Rekisterdidylla on myds oikeus tehda valitus Tietosuojavaltuutetulle (www.tietosuoja.fi), mikali
Yhtio ei tayta velvoitteitaan rekisterinpitdjana tai muutoin ei noudata sovellettavaa
tietosuojalainsaadantoa.

Kaikki Yhtion henkil6tietojen kasittelyyn liittyvat pyynnot tulee osoittaa tdssa selosteessa
mainitulle yhteyshenkil6lle.


http://www.tietosuoja.fi/

